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Al Personale ATA

All'albo del Sito Istituzionale

EP.C. AlDSGA Sig. Antonino Lo lacono
Ai Collaboratori Del Dirigente Scolastico
SEDE

Oggetto: Comunicazione di servizio-Notifica regolamento per avvio timbratura presenze Personale ATA
tramite orologio marcatempo.

Ad integrazione della circolare n. 03 del 19-9-2017 di pari oggetto si chiarisce quanto segue:

1. La Contrattazione Nazionale prevede che il lavoratore ATA possa di norma prestare
servizio continuativo per non pil di sette ore. Qualora dovesse continuare dovra
effettuare una sosta di 1 ora, riducibile, se concordemente, a mezz'ora .

2. Le prestazioni aggiuntive di qualunque natura devono essere autorizzate dal Dirigente
Scolastico o dal D.S.G.A. preventivamente ove possibile o ratificate dagli stessi in
giornata ,al massimo il giorno successivo.

3. Il personale sia che presti servizio su cinque giorni (ore 7,12 giornaliere) o che presti
servizio su sei giorni (ore 6 giornaliere)per potere prestare attivitad aggiuntive deve
obbligatoriamente effettuare la sosta .

4. In caso di prestazioni che vanno oltre I'orario ordinario BISOGNA TIMBRARE PRIMA
L'INGRESSO POI L’USCITA E RITIMBRARE L'INGRESSO E L'USCITA DOPO LA PAUSA.

5. Siricorda che la nostra Contrattazione decentrata di istitutc revede solo ipotesi di
lavoro su sei o cinque giorni settimanali.




